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Kommunledningsforvaltningen
Administrativa enheten

Reglemente, minnesgavor och uppvaktning av
anstallda och fortroendevalda i Orkelljunga kommun

Minnesgavor
18

Anstallda som uppnatt en sammanlagd anstallningstid av minst 25 ar i
kommunen tilldelas en minnesgava till ett varde av hogst 5500 kr.

28

Fortroendevalda som i sammanlagt 25 ar innehaft fértroendeuppdrag
(ledaméter i kommunfullmaktige/ kommunstyrelse/ eller annan ndmnd samt
revisorer och 6verformyndare) tilldelas en minnesgava enligt samma varde
som anges i 18.

38

Overlamning av minnesgava som avses i 18§ 6verlamnas pa kommunens
vagnar av ansvarig chef inom respektive forvaltning dér jubilaren arbetar.
Vanligtvis uppvaktas medarbetarna i en kommungemensam ceremoni vid
arsslutet.

Overlamning av minnesgava som avses i 28, dverlamnas pd kommunens
vagnar av kommunfullmaktiges ordférande, vanligtvis i samband med
kommunfullméktiges decembersammantrade.

84

Administrativa enheten tillkannager senast i oktober varije ar till
kommunstyrelsen vilka personer som &r aktuella for minnesgavor enligt
bestdmmelserna 18 och 28.

5§

Administrativa enheten ansvarar for att registrera i respektive
verksamhetssystem vilka som mottagit minnesgava enligt 18 och 28.

68
Kostnader for minnesgava star respektive namnd eller styrelse for.
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Uppvaktningar
Fodelsedagar

78
Uppvaktning sker nér anstéllda fyller 50 ar.

Uppvaktning goérs med blommor, till ett varde av hogst 500 kr, och kan i
speciella fall utgoras av annan gava. Respektive chef ansvarar for att flera
ganger/ ar ta fram information om sina aktuella medarbetare. Jubilarer
uppvaktas av sin ndrmaste chef alternativt forvaltningschef.

8§
Uppvaktning sker nar fortroendevald fyller 50 ar.

Uppvaktning gérs med blommor, till samma véarde som anges i 78, och kan i
speciella fall utgoras av annan gava. Fortroendevald uppvaktas av sin
namnd/styrelse, som sjalv fattar beslut om uppvaktningen.

Administrativa enheten ansvarar for att arligen informera chef namnd eller
styrelse om vilka personer som ska uppvaktas.

Foretags jubileer eller andra uppvaktningar
98

Foretag, organisation eller person som jubilerar eller som utmaérkt sig
positivt och som bor uppmarksammas fran kommunens sida far efter beslut
av kommunstyrelsens arbetsutskott uppvaktas med kommunens standard,
blommor eller annan gdva som kommunstyrelsens ordférande anser lamplig.

Pension
108

Anstallda uppvaktas med blommor, till ett varde av hogst 500 kr och en
kommungemensam gava (keramik klocka) vid alderspension. Vid annan
uppsagning tilldelas blommor. Forvaltningschef, eller av denna annan utsedd
person, representerar kommunen vid uppvaktning.

118

Kostnaden for uppvaktningar i samband med fodelsedagar eller pension star
respektive namnd eller styrelse for.
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Daodsfall
12§

Efter beslut av kommunstyrelsens ordforande gors hedersbevisning vid:
-Fortroendevalds bortgang,
-Vid bortgang av person som gjort stora insatser for kommunen

138

Efter beslut av forvaltningschef gors hedersbevisning vid anstallds bortgang.
Respektive arbetsledare ansvarar for att hedersbevisning genomfors.

148

Hedersbevisning avser kondoleans och blomsterarrangemang, till ett varde
av hogst 800 kr och personlig ndrvaro vid begravningsceremoni om anhdériga
inte bestammer annat. Kostnaden fér hedersbevisningstar respektive namnd
eller styrelse for.

Flaggning vid dédsfall och begravningar

15§

Vid dddsfall och begravning av anstélld och fortroendevald ska det flaggas
pa halv stang.



. Sida
Orkelljunga kommun 4(4)

Tillampningsforeskrifter
Minnesgava 1-288

Sammanlagd anstéllningstid raknas enligt foljande avtal:

AB, RiB, PAN och BEA.

Samtliga gavor ges i linje med skattelagstiftningen, inga kontanta medel eller
presentkort som innebar férmansbeskattning tillats.

Uppvaktningar 7-8 §§

Uppvaktning nar man fyller 50 ar gors oavsett om man som anstalld eller
som fortroendevald tjanstgor pa mer an en arbetsplats eller har fler an ett
fortroendeuppdrag. Om inget annat bestams sa ar det den forvaltning/namnd
dar den anstallde eller den fortroendevalde har sin huvudsakliga tjanstgoring
som star for uppvaktningen.

Pension 108
Uppvaktning vid avgang bor ske vid avgangstillfallet.
Dodsfall 148

Vid hedersbevisning kan blomsterarrangemang utbytas mot inbetalning till
fond om anhdriga sa onskar.

UtOver detta kan den narmaste personalgruppen vélja att hedra en
bortgangen tidigare medarbetare. Kostnaden star personalgruppen for.

Flaggning vid dodsfall och begravningar 158

Flaggning ar ett satt att hedra en avliden och ska ske dven pa allmanna
flaggdagar. Flaggning pa halv stang sker endast med svensk flagga.

Flaggning pa halv stdng innebar att flaggan forst hissas i topp och darefter
omedelbart halas till 2/3 av normalhgjden.

Flaggning pa halv stdng forekommer som regel den dag dddsfallet intraffar
(eller dagen darpa) och den dag begravningen ager rum.

Flaggning ska ske pa den egna enheten, har enheten inte flaggstang ska
flaggning ske vid kommunhuset. Vid dddsfall av fortroendevald ska
flaggning alltid ske vid kommunhuset.



